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Préface
Ce Dossier type de Demande de Renseignements et de Prix a été préparé par l’Autorité de Régulation des Marchés Publics et des Délégations de Service Public (ARMDS) pour la passation de marchés de travaux par Demande de Renseignements et de Prix (DRP) à Compétition Restreinte.

Le présent dossier comprend les pièces suivantes :

· les Instructions aux Candidats

· la Lettre d’invitation

· la Description technique des travaux et plan
· la Lettre de soumission de l’offre

· le Cadre de devis estimatif

· le Modèle de formulaire de contrat
· Formulaire d’évaluation des offres
L’Autorité contractante doit prendre soin de compléter les instructions aux candidats, la lettre d’invitation et d’indiquer les prescriptions techniques et les quantités dans le Cadre de devis estimatif.

Le Candidat doit prendre soin de compléter la lettre de soumission de l’offre, le devis estimatif. En outre, son offre doit comprendre les documents attestant qu’il est admis à concourir, possède les qualifications requises pour exécuter le marché si son offre est retenue et tout autre document stipulé dans la Demande de Renseignements et de Prix (DRP).
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I- INSTRUCTIONS AUX CANDIDATS
1 DISPOSITIONS GENERALES

1.1 Le soumissionnaire assume tous les frais afférents à la préparation et à la remise de son offre. L’Autorité contractante appelée "le Maître d’ouvrage", ne sera en aucun cas responsable de ces frais, ni tenu de les payer, quels que soient le déroulement ou l’issue de la procédure de passation.
2 DESCRIPTION DES TRAVAUX

2.1 Les travaux effectués dans le cadre du présent marché comprennent la réalisation de [description succincte des travaux], et sont mentionnés ci-après sous l’appellation "Les Travaux".
3 CONDITIONS D’ÉLIGIBILITE ET DE QUALIFICATION
3.1 La présente Demande de Renseignements et de Prix s’adresse aux entreprises indiquées sur la liste restreinte ci-après : 
	N°
	Nom entreprise


	Adresse
	Téléphone

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.2 Les exigences en matière de qualifications sont : [Insérer la liste des conditions d’ordre technique, financier, légal et autre(s)]. 
4 VISITE SUR LE TERRAIN 

4.1 Il est conseillé au soumissionnaire de visiter les sites des travaux et leurs environs et d’obtenir par lui-même et à ses risques, tous les renseignements qui peuvent s’avérer nécessaires pour la préparation de l’offre et la conclusion d’un contrat. 
4.2  Les coûts liés à la visite sur le terrain seront à la charge du soumissionnaire.

5 CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

5.1 Le dossier d’appel d’offres comprend les documents suivants :

(a) Instructions aux Candidats ;
(b) Lettre d’invitation ;

(c) Spécifications Techniques et Plans ;
(d) Devis Estimatifs des Quantités ;
(e) Lettre de soumission de l’Offre ;
(f) Modèle de formulaire de contrat.
5.2 Le soumissionnaire est censé étudier soigneusement les instructions, conditions, formulaires, termes, spécifications, et plans du dossier de Demande de Renseignements et de Prix (DRP). 
6 DOSSIER DE SOUMISSION

6.1 L’offre présentée par le soumissionnaire comprendra les documents suivants :

· Lettre de soumission et annexe ; 
· devis estimatif des quantités ;
· cahier des spécifications techniques visé et paraphé par le soumissionnaire ;
· tout autre formulaire devant être rempli et soumis conformément aux instructions aux candidats formulées dans le dossier de Demande de Renseignements et de Prix.

7 PRIX DE L’OFFRE

7.1 Le prix indiqué dans la lettre de soumission est le prix total de l’offre, sous réserve de corrections éventuelles faites en application de la clause 13.3 ci-dessous.
8 DEMANDES D’ECLAIRCISSEMENTS
8.1 Un candidat éventuel désirant des éclaircissements sur les documents contactera l’Autorité contractante, par écrit, à l’adresse de l’Autorité contractante indiquée dans la DRP. L’Autorité contractante répondra par écrit, au plus tard quatre (4) jours ouvrables avant la date limite de dépôt des offres, à toute demande d’éclaircissements reçue au plus tard six (6) jours ouvrables avant la date limite de dépôt des offres. Il adressera une copie de sa réponse (indiquant la question posée mais sans mention de l’origine) à tous les candidats éventuels qui auront obtenu le Dossier de Demande de Renseignement au plus tard quatre (4) jours ouvrables avant la date limite de dépôt des offres.
9 VALIDITE DE L’OFFRE
9.1 Les offres resteront valides pendant une période de ________ [préciser la durée de validité] jours à compter de la date limite de dépôt des offres fixée par l’Autorité contractante.
10 CACHETAGE ET MARQUAGE DES OFFRES
10.1 Le soumissionnaire présentera l’original et chaque copie de l’offre en utilisant des enveloppes séparées qui portent les mentions « ORIGINAL » ou « COPIE » selon le cas.
10.2 Sur les enveloppes contenant l’original et la copie, il devra y avoir :

(a) le nom et l’adresse de l’Autorité contractante, et

(b) l’identification suivante :

i) Objet du marché : ___________________________

ii) N° de réf . ___________________________

iii) Les mots « NE PAS OUVRIR AVANT _______ (date)

11 DELAI DE SOUMISSION

11.1  Les offres doivent être reçues par l’Autorité contractante à l’adresse spécifiée ci-dessus au plus tard le ________ [insérer l’heure et la date]. 
11.2 L’Autorité contractante n’acceptera aucune offre arrivée après l’expiration du délai de remise des offres. 
11.3 Toute offre reçue par l’Autorité contractante après la date et l’heure limites de dépôt des offres sera déclarée hors délai, écartée et renvoyée au Candidat sans avoir été ouverte.
12 OUVERTURE DES PLIS 

12.1 L’Autorité contractante ouvrira les plis en présence des candidats ou leurs représentants, le _______________________ [insérer l’heure et la date] à l’adresse suivante ______________

Les représentants des candidats devront signer un registre attestant de leur présence.

12.2 Le nom du candidat et le montant total de chaque offre, et de toute autre variante qui aura été demandée seront lus à haute voix et enregistrés à l’ouverture.
13 EVALUATION DES OFFRES
13.1 Avant l’évaluation détaillée des offres, l’Autorité contractante vérifiera que les offres ont été signés, sont conformes aux conditions requises dans le dossier de DRP et ne comportent pas d’erreurs de calcul.
13.2 Si une offre n’est pas conforme pour l’essentiel aux dispositions du présent dossier de DRP, c’est à dire comporte des déviations substantielles aux termes, conditions et spécifications, elle sera alors rejetée.
13.3 Les offres considérées conformes sont vérifiées par l’Autorité contractante. Lorsqu’il y a une différence entre le prix unitaire et le total obtenu en multipliant le prix unitaire par la quantité, le prix unitaire prévaut. Si un soumissionnaire refuse d’accepter la correction, son offre sera rejetée.
14 ATTRIBUTION DE CONTRAT

14.1 L’Autorité contractante attribue le contrat au candidat dont l’offre a été considérée conforme pour l’essentiel au dossier d’appel d’offres et qui aura offert le prix évalué le plus bas.
14.2 Avant l’expiration de la période de validité des offres, l’Autorité contractante notifiera à l’attributaire du contrat que son offre a été retenue. Cette lettre précise le montant que l’Autorité contractante paiera à l’Entrepreneur pour l’exécution des travaux spécifiés par le marché. 

14.3 L’Autorité contractante informera les autres candidats du rejet de leurs offres.
15 RECOURS
14.1. Tout candidat ou soumissionnaire s’estimant injustement évincé des procédures de passation des marchés peut exercer un droit de recours dans les conditions fixées au Code des Marchés Publics.

II- LETTRE D’INVITATION
[Papier entête de l’Autorité contractante]
Lettre d’invitation

Objet : [Objet de la Demande de Renseignement et de Prix]

Réf. : [Numéro de la Demande de Renseignement et de Prix]

[A insérer : Nom et adresse du Candidat]

Mesdames/Messieurs,

1. Le [insérer le nom de l’Autorité contractante] sollicite des offres sous pli fermé de la part de candidats répondant aux qualifications requises pour [insérer une brève description des travaux]. Ces [travaux] sont à exécuter [indiquer le lieu d’exécution] dans un délai de [Indiquer un délai raisonnable en jours, semaines ou de mois selon la nature des travaux]. 

2. La passation du marché sera conduite par Demande de Renseignement et de Prix, conformément aux dispositions du Code des marchés publics et ses textes d’application.

3. La Demande de Renseignement et de Prix est adressée aux candidats inscrits sur la liste restreinte, dont les noms figurent ci-après : [Insérer la liste des entreprises]

4. Les exigences en matière de qualifications sont : [Insérer la liste des conditions d’ordre technique, financier, légal et autre(s)]. 

5. Les candidats devront joindre à leurs offres les pièces administratives suivantes : [Insérer les pièces] 

6. Les offres devront être déposées à l’adresse ci-après [spécifier l’adresse] au plus tard le [insérer la date et l’heure]. Les offres remises en retard ne seront pas acceptées. 

7. Les offres doivent être valides pendant une période de [insérer le nombre de jours] suivant la date limite de dépôt des offres.

8. Les offres seront ouvertes en présence des représentants des soumissionnaires présents à l’adresse ci-après [spécifier l’adresse] à [insérer la date et l’heure].

Veuillez agréer, Mesdames, Messieurs, l’assurance de notre considération distinguée.

 [Signature autorisée]









      [Nom et titre]

III- SPECIFICATIONS TECHNIQUES ET PLAN

1. Spécifications techniques

[A incorporer dans la présente DRP. Elaboration par les services techniques compétents de l’Autorité contractante ou par le maître d’œuvre : bureau d’étude extérieur, bureau d’ingénieur extérieur,] 

2. Documents graphiques et plans

[A incorporer dans la présente DRP. Elaboration par les services techniques compétents de l’Autorité contractante ou par le maître d’œuvre : cabinet d’architecture extérieur, bureau d’ingénieur extérieur]

IV- FORMULAIRE DE DEVIS ESTIMATIF DES QUANTITES
Coûts Détaillés des Travaux

	N°
	Désignation
	Unités 
	Quantité 
	Coût unitaire
	Coût total

	1.
	Terrassement
	
	
	
	

	2.
	Gros œuvre
	
	
	
	

	3.
	Carrelage
	
	
	
	

	4.
	Etanchéité 
	
	
	
	

	5.
	Menuiserie
	
	
	
	

	6.
	Plomberie/sanitaire
	
	
	
	

	7.
	Electricité
	
	
	
	

	8.
	Peinture
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	

	                  Total des coûts :
	


Coût du contrat :       

V- LETTRE DE SOUMISSION
Date :



Demande de Renseignements et de Prix No :


A : (Indiquer le nom et l’adresse de l’Autorité contractante)  

Messieurs et/ou Mesdames,

Je soussigné(e) ......................(nom et titre du titulaire du contrat),  

Agissant au nom et pour le compte de  …………..  (nom du Bureau/Firme)
Inscrit au Registre du Commerce sous le n° …………
Numéro d’identification fiscale (NIF) : …………
Faisant élection de domicile à : …………
Attestons, après avoir examiné le Dossier de Demande de Renseignements et de Prix dont nous accusons ici officiellement réception, nous, soussignés, offrons d’exécuter [indiquer la description des travaux] conformément à la Demande de Renseignements et de Prix pour la somme de [indiquer le prix total de l’offre en chiffres et en lettres] ou autres montants énumérés au Cadre du Devis Estimatif ci-joint et qui fait partie de la présente Demande de Renseignements et de Prix.
Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, à exécuter les travaux selon les dispositions précisées dans le Cadre du Devis Estimatif.

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de [préciser le nombre (par exemple 30 jours)] de jours à compter de la date fixée pour l’ouverture des plis, telle que stipulée dans la Lettre d’invitation ; l’offre nous engagera et sera acceptée à tout moment avant la fin de cette période.

Nous ne nous trouvons pas dans une situation de conflit d’intérêt tel que défini à l’article 22 du Code des Marchés Publics.

Nous nous engageons à ne pas octroyer ou promettre d'octroyer à toute personne intervenant à quelque titre que ce soit dans la procédure de passation du marché un avantage indu, pécuniaire ou autre, directement ou par des intermédiaires, en vue d'obtenir le marché.

Il est entendu par nous que vous n’êtes pas tenus d’accepter l’offre évaluée la moins- disante en fonction des critères exprimés en termes monétaires, ni l’une quelconque des offres que vous pouvez recevoir.

Jusqu’à ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre complétée par la notification d’attribution du marché constituera un marché nous obligeant réciproquement.

Fait à ….... le ………….2017.

[signature]
[titre]
Dûment autorisé à signer une offre pour et au nom de:  

VI- FORMULAIRE DE CONTRAT
CONTRAT No ____________________________________________________________

APPROUVE LE __________________________________________________________

NOTIFIE LE ________________________________________

OBJET : ________________________________________________________________

TITULAIRE : ________________________________________________________

MONTANT DU MARCHÉ : ________________________________________________

DÉLAI D'EXÉCUTION : __________________________________________________

FINANCEMENT : ________________________________________________________

CHAPITRE : ________________________________________________________

PRM____________________________________________________________________

ENREGISTRE au Service des Impôts   

Aux termes de la Demande de Renseignements et de Prix No _____ intervenue le _____ __________ entre [indiquer le nom et adresse de l’Autorité contractante] (ci-après désignée comme « L’Autorité Contractante») d’une part et [nom et adresse complète de l’Entrepreneur] (ci-après désigné comme l’ «Entrepreneur» d’autre part :
ATTENDU que l’Autorité Contractante désire que certains travaux soient exécutés par l’Entrepreneur, c’est-à-dire, [insérer une brève description des travaux] et a accepté une offre de l’Entrepreneur en vue de l’exécution et de l’achèvement desdits travaux, et de la réparation de toutes les malfaçons y afférentes, pour un montant égal à [indiquer le prix en toutes lettres et en chiffres, en toutes taxes comprises] (ci-après désigné comme le «Le montant du contrat»).

PUIS IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT :

ARTICLE 1 : DOCUMENTS CONTRACTUELS
Les documents ci-après seront considérés comme faisant partie intégrante du présent contrat :

(a) Le présent formulaire ;

(b) La lettre de Soumission ;

(c) Le bordereau des prix et le détail quantitatif et estimatif ;
(d) Les spécifications techniques ;
(e) Les plans et dessin ;
(f) Ajouter ici tout(s) document(s) supplémentaire (s} éventuels].
ARTICLE 2 : OBLIGATIONS DES PARTIES

En contrepartie des règlements à effectuer par l’Autorité Contractante au profit de l’Entrepreneur, comme indiqué ci-après, l’Entrepreneur convient d’exécuter les travaux et de remédier aux défauts et insuffisances de ces travaux conformément, à tous égards aux stipulations du présent contrat.

L’Autorité Contractante convient à payer à l’Entrepreneur, au titre des travaux effectués conformément au présent contrat.
ARTICLE 3 : MONTANT DU CONTRAT
Le montant du présent contrat est arrêté à la somme de [à préciser en lettres et en chiffres] F.CFA, Toutes Taxes Comprises (TTC). Ce montant est ferme et non révisable pendant l'exécution du contrat.

ARTICLE 4 : DELAI D’EXECUTION

Le délai d’exécution du présent marché est de [Durée à préciser en lettres et en chiffres] mois/jours à compter de sa date de notification à l’Entrepreneur.

ARTICLE 5 : MODALITES DE PAIEMENT
Le paiement se fera suivant les modalités ci-après : [Inscrire les modalités de paiement retenues].

Les règlements au profit de l’Entrepreneur au titre du présent contrat se feront en FCFA par crédit du compte N° [à préciser] ouvert au nom de l’entreprise [à préciser] à la Banque [à préciser] à [Pays à préciser], après livraison et à la satisfaction de « l’Autorité Contractante».

ARTICLE 6 : NANTISSEMENT 

Le nantissement éventuel du présent marché doit être opéré conformément aux conditions fixées par le Code des Marchés Publics.

ARTICLE 7 : RECEPTION 

Les travaux effectués à l’issue de l'exécution des marchés publics sont réceptionnés par une Commission de réception, en conformité avec les règles en vigueur en République du Mali. Cette Commission dresse un procès-verbal de réception signé par tous les membres présents de la commission.

ARTICLE 8 : PENALITES DE RETARD
En cas de retard dans l’exécution des travaux, le titulaire sera passible d’une pénalité par jour de retard fixé à [à préciser entre un millième (1/1000ème) et un deux mille cinq centième (1/2500ème)] du montant du marché initial éventuellement modifié ou complété par les avenants intervenus. Il n’est pas prévu de prime pour exécution anticipée de l’objet du marché. 

ARTICLE 10 : DELAI DE REGLEMENT
L’Autorité Contractante est tenu de procéder au paiement des sommes dues dans un délai qui ne peut dépasser soixante (60) jours à compter du droit à paiement. 

Le défaut de règlement dans ce délai fait courir des intérêts moratoires dus à compter du jour qui suit l’expiration dudit délai jusqu’au jour du règlement. 

Les modalités de détermination du montant des intérêts moratoires sont spécifiées à l’article 108.6 du Code des Marchés Publics.

ARTICLE 11 : RESILIATION 

Le présent marché pourra être résilié dans les conditions prévues à l’article 101 du code des marchés publics. 

ARTICLE 12 : LITIGE

Le règlement des litiges se fera dans les conditions prévues aux articles 119 à 124 du Code des Marchés Publics. 
ARTICLE 13 : SOUMISSION AUX REGLEMENTS

Pour tout ce qui n’est pas prévu aux clauses du présent marché, il sera fait application des clauses du Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés publics de travaux et au Code des Marchés Publics.

EN FOI DE QUOI, les parties au présent Marché ont fait signer le présent document relatif au marché (préciser l’objet de marché), conclu entre [indiquer l’Autorité Contractante] et l’entreprise [indiquer la raison sociale et l’adresse complète de l’entreprise] passé après [préciser le mode de passation du marché], pour un montant de (préciser le montant du marché) FCFA (toutes taxes comprises) ou (hors taxes en application des dispositions de l’Arrêté n°…./MEF-SG du …….. fixant le régime fiscal et douanier applicable au (insérer l’objet), financé par [préciser la source de financement] à hauteur de ….% pour un délai d’exécution de ….. conformément aux lois en vigueur au Mali, les jour et année mentionnés ci-dessous.

	Lu et accepté par 

L’Entrepreneur                                               

[Ou mandataire si groupement]                             

[insérer le nom et le titre de la personne habilitée à signer]
Ville, le ________________________


	Conclu par 

L’Autorité contractante compétente

[Maître d’ouvrage, Autorité contractante] 

[insérer le nom et le titre de la personne habilitée à signer]
Ville, le ________________



	Vu par 

Le Contrôleur Financier

Ville, le ____________________


	Approuvé par 

L’Autorité d’Approbation

[insérer le nom et le titre de la personne habilitée à signer]
Ville, le ____________________




VII- FORMULAIRE D’EVALUATION DES OFFRES
	Soumissionnaires
	Prix de l’offre lu à l’ouverture des plis
	Etat complet de l’offre

	Exhaustivité 

	Conformité substantielle

	Erreur de calcul du prix de l’offre

	Corrections Ajustements éventuels 

	Prix de l’offre corrigé 

	Ordre des offres éligibles et substantiellement conformes 


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


� A adresser au moins à cinq (5) entrepreneurs spécialisés dans le domaine des travaux à exécuter. La liste doit être composée des entrepreneurs exerçant dans le secteur concerné, répondant aux critères de qualification requis et inscrits sur le fichier de prestataires tenu par l’autorité contractante. 


� Inscrire OUI ou NON après avoir vérifié que les documents du soumissionnaire contiennent le Formulaire de Soumission de l’offre (offre) et les annexes, le bordereau des quantités (pour les travaux), les informations sur l’éligibilité et la qualification et tout autre document devant être rempli et soumis conformément aux instructions données aux soumissionnaires.


� Inscrire OUI et NON après avoir vérifié que l’offre du soumissionnaire est exhaustif.


� Inscrire OUI ou NON après avoir vérifié que le soumissionnaire ne dévie pas de manière substantielle des spécifications requises pour les travaux. Les déviations majeures non acceptables sont celles qui, si acceptées, ne rempliraient pas le but pour lequel l’appel d’offres a été lancé, ou empêcheraient une comparaison valable avec des offres conformes au dossier d’appel d’offres.


� Les erreurs arithmétiques peuvent être corrigées ici. Les corrections substantielles nécessiteront une annexe ou un renvoi en bas de page décrivant les corrections faites.


� S’il y a des déviations acceptables (voir colonne « conformité substantielle »), ces dernières devront être présentées en terme de coûts et inscrites ici pour faciliter la comparaison entre les différentes offres.


� Inscrire ici le « Prix de l’offre lu à l’ouverture des plis » plus/moins les montants des colonnes « Erreurs de calcul du prix de l’offre » et « correction ajustement éventuelles ».


� Seules les offres complètes (colonne 3), éligibles (colonne 4), et substantiellement conformes (colonne 5) seront classées ici. Le « Prix de l’offre corrigé » le plus bas recevra la première place, le deuxième plus bas, la seconde place etc.
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